Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub' Varfu Campului Administrativ
Cod Fiscal: 21683542 Responsabil:

Registrul Procedurilor Documentate
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Cod

PO-ADM-01
PO-ADM-02
PO-ADM-03
PO-ADM-04
PO-ADM-05
PO-ADM-06
PO-ADM-07
PO-ADM-08
PO-ADM-09
PO-ADM-10
PO-ADM-11
PO-ADM-12
PO-ADM-13
PO-ADM-14
PO-ADM-15
PO-ADM-17
PO-ADM-18
PO-ADM-19
PO-ADM-20
PO-ADM-21
PO-ADM-22
PO-ADM-23
PO-ADM-24
PO-ADM-25
PO-ADM-26
PO-ADM-27
PO-ADM-28
PO-ADM-29
PO-ADM-30
PO-ADM-31
PO-ADM-33
PO-ADM-34
PO-ADM-35
PO-ADM-36
PO-ADM-37

Denumire

Asigurarea securitatii

Asigurarea integritatii valorilor umane si materiale

Gestionarea situatiilor de urgenta

Accesul si utilizarea fondului de biblioteca

Distributia alimentelor din programul "Corn si lapte"
Inventarierea, administrarea si inchirierea spatiilor excedentare
Sdnatatea si securitatea in munca

Gestionarea patrimoniului unitatii de invatamant

Controlul calitatii apei, aerului si a altor utilitati

Controlul daunatorilor

Gestionarea materialelor de igienizare

Decongelarea alimentelor pe cale sigura

Controlul dispozitivelor de masurare si monitorizare

Igiena echipamentelor si mentenanta acestora

Igiena personalului

Regimul manualelor scolare in invdatamantul preuniversitar
Acordarea rechizitelor scolare

Fundamentarea, elaborarea si operationalizarea Programului anual de achizitii publice
Atribuirea contractelor prin procedura de licitatie deschisa/restransa
Atribuirea contractelor prin procedura de dialog competitiv
Achizitii publice

Atribuirea contractelor prin procedura simplificata

Utilizare foii de parcurs si foii de activitati zilnice (FAZ)
Gestionarea deseurilor

Utilizarea autoturismului/microbuzului scolar

Cazarea in internatele scolare

Achizitionarea si gestionarea manualelor scolare pentru clasele V-VIII si IX -XII
Calcularea necesarului zilnic de calorii

Accidentarea in cadrul locului de munca

Accesul la informatiile clasificate (ORNISS)

Reciclarea selectiva

Evidenta produselor distribuite pentru lapte

Distribuirea produselor lactate, de panificatie si fructe
Gestionarea deseurilor menajere - cantina

Studiul de fezabilitate
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Editie

Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VII-a
Editia a VI-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a Ill-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a Ill-a
Editia a II-a
Editia a IV-a
Editia I
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a

Revizie
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia I
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a VI-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a

Data
aprobarii
06.09.2024
09.09.2024
09.09.2024
09.09.2024
30.10.2024
09.09.2024
05.09.2024
06.09.2024
09.09.2024
09.09.2024
11.09.2024
11.09.2024
11.09.2024
11.09.2024
06.09.2024
06.09.2024
06.09.2024
03.06.2025
27.05.2024
09.04.2025
27.05.2024
03.06.2025
30.10.2024
08.11.2024
04.09.2024
04.09.2024
04.09.2024
11.09.2024
06.09.2024
29.10.2024
27.06.2025
11.09.2024
11.09.2024
10.09.2024
03.06.2025



36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77

PO-ADM-38
PO-ADM-39
PO-ADM-40
PO-ADM-41
PO-ADM-42
PO-ADM-44
PO-ADM-46
PO-ADM-47
PO-ADM-51
PO-ADM-52
PO-ADM-53
PO-ADM-54
PO-ADM-55
PO-ADM-57
PO-ADM-59
PO-ADM-60
PO-ADM-62
PO-ADM-63
PO-ADM-64
PO-ADM-65
PO-ADM-66
PO-ADM-67
PO-ADM-68
PO-ADM-69
PO-ADM-70
PO-ADM-71
PO-ADM-72
PO-ADM-73
PO-ADM-74
PO-ADM-75
PO-ADM-76
PO-ADM-77
PO-ADM-78
PO-ADM-79
PO-ADM-80
PO-ADM-81
PO-ADM-82
PO-ADM-83
PO-ADM-84
PO-ADM-85
PO-ADM-86
PO-ADM-87

Activitatile de voluntariat

Achizitia directa

Control cantina

Sosirea/plecarea la/de la unitatea scolara a elevilor din centrele de plasament
Raspunderea patrimoniala

Achizitia si casarea manualelor scolare

Activitatea juridica

Avizarea actelor pentru legalitate

Constituirea formatiunilor de studiu

Atribuirea contractelor prin procedura de negociere competitiva
Efectuarea analizei de risc la securitatea fizica a unitatii
Evidenta si gestiunea manualelor scolare

Gestionarea conflictelor de interese

Raspunderea disciplinara a personalului nedidactic

Gestionarea deseurilor medicale

Egalitatea de sanse intre femei si barbati

Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice

Risipa de alimente in activitatile de servire a mesei

Asigurarea desfasurarii competitiilor sportive

Curatenia si dezinfectia din unitatea de invatamant

Protectia copilului

Strategia nationala privind educatia pentru mediu si schimbari climatice 2023-2030

Organizarea si desfasurarea grevei

Verificarea si autorizarea prestarii serviciilor din proiect

Autorizarea corespunzatoare a incheierii contractelor cu furnizorii
Urmarirea si derularea contractelor de furnizare, servicii si lucrari
Decontarea costurilor pentru ochelari

Intocmirea referatului de necesitate

Consumul de combustibil

Organizarea si functionarea scolii de soferi din cadrul unitatii de invataméant
Receptia produselor alimentare de origine animala si monitorizarea acesteia
Invitatia de participare la achizitia publica

Consultarea pietei in procedura de atribuire

impartirea pe loturi a contractelor de achizitie publici

Atribuirea contractelor in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei

Contractele din sectoarele de apa, energie, transporturi si servicii postale
Achizitiile mixte

Achizitiile centralizate si achizitiile comune ocazionale

Regulile de evitare a conflictului de interese

Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica
Acordul-cadru
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Editia a II-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia I
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Revizia a IV-a
Revizia a Ill-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a VI-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia 0
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia I

Revizia I

10.09.2024
24.04.2025
10.09.2024
06.09.2024
04.11.2024
03.09.2024
09.12.2024
09.02.2024
01.10.2024
21.03.2025
08.07.2024
04.11.2024
04.09.2024
04.09.2024
11.09.2024
20.09.2024
21.03.2025
17.12.2024
01.10.2024
10.09.2024
13.05.2024
13.12.2024
04.12.2023
04.11.2024
06.09.2024
10.09.2024
08.04.2025
10.04.2025
06.09.2024
06.09.2024
10.09.2024
20.03.2025
09.04.2025
15.01.2025
03.06.2025
21.03.2025
22.01.2024
20.03.2025
09.04.2025
23.01.2024
08.04.2025
15.01.2025



78
79
80
81
82
83
84
85
86
87

88

89
90

91

PO-ADM-88
PO-ADM-89
PO-ADM-90
PO-ADM-91
PO-ADM-92
PO-ADM-93
PO-ADM-94
PO-ADM-95
PO-ADM-96
PO-ADM-97

PO-ADM-98

PO-ADM-99
PO-ADM-100

PO-ADM-101

Sistemul dinamic de achizitii

Elaborarea documentatiei de atribuire

Subcontractarea

Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
Arhivarea electronica

Prelevarea probelor de produse alimentare

Dezinfectia, dezinsectia si deratizarea in unitate

Receptia partiala la investitie

Organizarea, functionarea si conducerea cantinei scolare si a internatului

Achizitia offline

Organizarea si functionarea Comisiei de inventariere cu ocazia predarii - primirii gestiunii de mijloace fixe, obiecte de inventar si

materiale
Colectarea selectiva a deseurilor

Servirea mesei a prescolarilor

Administrarea bunurilor achizitionate in cadrul proiectului “Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor

de invatamant preuniversitar”
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Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Editia I

Editia I
Editia I

Editia I

Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia I

Revizia I
Revizia 0

Revizia 0
Revizia 0

Revizia 0

20.03.2025
08.04.2025
20.03.2025
09.04.2025
03.02.2025
10.09.2024
04.09.2024
05.04.2024
04.09.2024
03.06.2025

11.09.2024

08.11.2024
04.02.2025

12.06.2025



Comisie Monitorizare
Responsabil: Halici Daniela

Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub' Varfu Campului
Cod Fiscal: 21683542

Registrul Procedurilor Documentate

crt Cod Denumire Editie Revizie
PS-SCIM-01 Elaborarea documentelor Editia a IV-a Revizia a II-a
2 PS-SCIM-02 Identificarea si monitorizarea functiilor sensibile Editia a V-a Revizia I
3 PS-SCIM-03 Gestionarea resurselor umane Editia a VI-a Revizia a II-a
4 PS-SCIM-04 Semnalarea neregularitatilor Editia a VI-a Revizia 0
5 PS-SCIM-05 Analiza culturii organizationale Editia a V-a Revizia I
6 PS-SCIM-06 Autoevaluarea institutionala Editia a V-a Revizia I
7 PS-SCIM-07 Elaborarea si aplicarea deciziilor Editia a V-a Revizia a III-a
8 PS-SCIM-08 Implementarea Standardului 1: Etica si Integritatea Editia a IlI-a Revizia a VI-a
9 PS-SCIM-09 Implementarea Standardului 2: Atributii, Functii, Sarcini Editia a IlI-a Revizia a IV-a
10 PS-SCIM-10 Implementarea Standardului 3: Competenta, Performanta Editia a IlI-a Revizia a IV-a
11 PS-SCIM-11 Implementarea Standardului 4: Structura organizatorica Editia a IlI-a Revizia a IV-a
12 PS-SCIM-12 Implementarea Standardului 5: Obiective Editia a IlI-a Revizia a IV-a
13 PS-SCIM-13 Implementarea Standardului 6: Planificarea Editia a IlI-a Revizia a IV-a
14 PS-SCIM-14 Implementarea Standardului 7: Monitorizarea Performantelor Editia a IlI-a Revizia a IV-a
15 PS-SCIM-15 Implementarea Standardului 8: Managementul Riscului Editia a IV-a Revizia I
16 PS-SCIM-16 Implementarea Standardului 9: Proceduri Editia a IV-a Revizia a II-a
17 PS-SCIM-17 Implementarea Standardului 10: Supravegherea Editia a IV-a Revizia a II-a
18 PS-SCIM-18 Implementarea Standardului 11: Continuitatea activitatii Editia a IV-a Revizia a II-a
19 PS-SCIM-19 Implementarea Standardului 12: Informarea si comunicarea Editia a IV-a Revizia a IT-a
20 PS-SCIM-20 Implementarea Standardului 13: Gestionarea documentelor Editia a IV-a Revizia a II-a
21 PS-SCIM-21 Implementarea Standardului 14: Raportarea contabila si financiara Editia a Ill-a Revizia a III-a
22 PS-SCIM-22 Implementarea Standardului 15: Evaluarea sistemului de control intern/managerial Editia a IlI-a Revizia a IV-a
23 PS-SCIM-23 Implementarea Standardului 16: Auditul Intern Editia a IlI-a Revizia a IV-a
24 PS-SCIM-24 Desemnare consilier de etica Editia a IV-a Revizia a II-a
25 PS-SCIM-25 Elaborarea si implementarea Codului de etica Editia a V-a Revizia 0
26 PS-SCIM-26 Cercetarea disciplinara a personalului didactic, didactic auxiliar si de conducere Editia a IlI-a Revizia a IT-a
27 PS-SCIM-27 Identificarea si gestiunea abaterilor Editia a V-a Revizia a II-a
28 PS-SCIM-28 Delegarea de atributii Editia a V-a Revizia a IV-a
29 PS-SCIM-29 Evaluarea performantelor angajatilor Editia a IlI-a Revizia a III-a
30 PS-SCIM-30 Analizarea si stabilirea structurii organizatorice (organigrama) a unitatii de invatamant Editia a IV-a Revizia a IlI-a
31 PS-SCIM-31 Stabilirea obiectivelor unitatii de invatamant Editia a II-a Revizia a V-a
32 PS-SCIM-32 Stabilirea si reevaluarea obiectivelor Editia a V-a Revizia a II-a
33 PS-SCIM-33 Planificarea resurselor in vederea atingerii obiectivelor Editia a IV-a Revizia I
34 PS-SCIM-34 Monitorizarea si raportarea performantelor Editia a IlI-a Revizia a III-a
35 PS-SCIM-35 Implementarea sistemului de control intern managerial Editia a V-a Revizia I
36 PS-SCIM-36 Determinarea expunerii la risc Editia a IV-a Revizia I
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Data
aprobarii

06.05.2025
22.10.2024
25.04.2025
19.03.2025
17.10.2024
22.10.2024
28.08.2024
15.04.2025
28.04.2025
28.04.2025
25.04.2025
25.04.2025
06.05.2025
28.04.2025
18.04.2024
29.04.2025
06.05.2025
06.05.2025
28.04.2025
03.02.2025
18.02.2025
29.04.2025
05.05.2025
03.09.2024
15.04.2025
01.10.2024
25.04.2025
28.08.2024
15.10.2024
01.10.2024
28.08.2024
11.10.2024
15.10.2024
24.04.2025
03.10.2024
22.10.2024



37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51

PS-SCIM-37
PS-SCIM-38
PS-SCIM-39
PS-SCIM-40
PS-SCIM-41
PS-SCIM-42
PS-SCIM-43
PS-SCIM-44
PS-SCIM-45
PS-SCIM-46
PS-SCIM-47
PS-SCIM-48
PS-SCIM-49
PS-SCIM-50
PS-SCIM-51

Supravegherea desfasurarii activitatilor din unitatea de invatamant

Asigurarea continuitatii activitatilor desfasurate in unitatea de invatamant

Realizarea circuitului informatiilor

Comunicarea inter si intrainstitutionala

Desemnarea si functionarea Comisiei de control intern managerial

Elaborarea si codificarea procedurilor de sistem si operationale

Utilizarea resurselor in activitatile desfasurate in unitatea de invatamant

Realizarea si evaluarea controlului intern managerial

Dezvoltarea si implementarea strategiilor de control intern managerial la nivelul unitatii de invatamant
Diagrama de proces

Actiuni preventive / corective

Elaborarea registrului de riscuri

Gestionarea abaterilor de la proceduri

Stabilirea indicatorilor de performanta

Incélcari ale eticii profesionale de catre cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si personalul de conducere
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Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Revizia a II-a
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I

Revizia 0

22.10.2024
22.10.2024
24.04.2025
29.08.2024
11.10.2024
22.10.2024
03.10.2024
11.10.2024
11.10.2024
20.09.2024
22.10.2024
22.10.2024
25.04.2025
28.04.2025
03.09.2024



Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub' Varfu Campului
Cod Fiscal: 21683542

Crt

0N oUW N

11
12
13
14
15
16
17

18

19

20
21
22
23
24
25
26
27

28

29

30
31
32

Cod

PO-CA-01
PO-CA-02
PO-CA-03
PO-CA-04
PO-CA-08
PO-CA-09
PO-CA-14
PO-CA-15
PO-CA-16
PO-CA-21
PO-CA-22
PO-CA-23
PO-CA-24
PO-CA-27
PO-CA-28
PO-CA-29
PO-CA-30

PO-CA-33

PO-CA-34

PO-CA-35
PO-CA-36
PO-CA-39
PO-CA-48
PO-CA-51
PO-CA-52
PO-CA-53
PO-CA-54

PO-CA-55

PO-CA-56

PO-CA-57
PO-CA-58
PO-CA-59

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Organizarea si functionarea Consiliului de Administratie

Emiterea hotdrarilor Consiliului de Administratie

Punerea in aplicare a hotararilor Consiliului de Administratie

Sanctionarea disciplinara

Ocuparea posturilor didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate pentru angajare pe perioada determinata
Organizarea si desfasurarea orelor de educatie fizica si sport

Decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de la locul de munca a cadrelor didactice

Elaborarea regulamentului intern al unitatii de invatamant

Organizarea si desfasurarea transferarii personalului didactic de predare disponibilizat prin restrangere de activitate
Organizarea sedintelor si convocarea membrilor Consiliului de Administratie

Inscrierea si alegerea nivelului clasei elevilor audienti

Desfasurarea on-line a sedintelor Consiliului de Administratie

Elaborarea si aprobarea curriculumului in dezvoltare locala

Instructiunile generale privind masurile de igiena

Finantarea Invatamantului preuniversitar de stat

Finantarea Invatamantului preuniversitar particular

Admiterea absolventilor clasei a VIII-a in Invatdmantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 pentru anul scolar 2025-2026

inscrierea ca audienti la cursurile unitatii de invatamant a elevilor aflati in situatii deosebite care provin din zona conflictului armat din
Ucraina si intrati pe teritoriul Romaniei

Organizarea si functionarea Comisiei de coordonare a activitatii de repartizare a prescolarilor/elevilor la unitatea de invatamant in care
pot desfasura activitati educationale, precum si in institutia in care vor beneficia de asistenta psihopedagogica si consiliere

Organizarea consortiilor scolare

Organizarea si functionarea invatamantului preuniversitar alternativ

Reorganizarea colectivitatilor de elevi si a unitatii de Invataméant

Organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei speciale la clasa 2024-2025

Proba practica orald si inspectia speciala la clasa in cadrul concursului national de titularizare- sesiunea 2024
Desfasurarea sedintei CA in format fizic, on-line sau hribid prin mijloace electronice de comunicare
Desfdsurarea sedintelor Consiliului de Administratie in format on-line sau hibrid

Inspectia la clasa in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul scolar 2024-2025

Intocmirea proiectului de incadrare/respectiv a planului de incadrare a personalului didactic de predare din unitatile de invatamant si a
ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul scolar 2025-2026

inscrierea in clasa a IX-a, in anul scolar 2024-2025, a absolventilor clasei a VIII-a care au obtinut, pe parcursul gimnaziului, premii la
etapa nationald/internationala a competitiilor scolare

Repartizarea aleatorie a cadrelor didactice la clase
Inspectia la clasa in cadrul etapelor de mobilitate pentru anul scolar 2025-2026

Proba practica orald si inspectia speciala la clasa in cadrul concursului national de titularizare- sesiunea 2025
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Consiliu de Administratie
Responsabil: Halici Daniela

Editie

Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a VI-a
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a II-a

Editia a II-a

Editia I

Editia a IV-a
Editia I
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia I

Editia a II-a

Editia I

Editia I
Editia I
Editia I

Revizie
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia I
Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a III-a
Revizia I

Revizia 0

Revizia 0

Revizia a II-a

Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia a II-a

Revizia I

Revizia 0

Revizia 0

Revizia I
Revizia 0
Revizia 0

Data
aprobarii

03.09.2024
28.08.2024
28.08.2024
01.10.2024
10.01.2024
30.10.2024
29.08.2024
25.06.2024
27.01.2025
28.08.2024
29.08.2024
03.09.2024
11.07.2024
11.07.2024
29.11.2024
28.08.2024
10.12.2024

06.08.2024

17.06.2024

15.10.2024
18.12.2024
23.10.2024
10.01.2024
16.01.2024
18.10.2023
28.08.2024
17.06.2024

24.02.2025

07.03.2024

01.10.2024
15.01.2025
27.01.2025



Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub'' Varfu Campului CCD
Cod Fiscal: 21683542 Responsabil: GROSU LUMINITA

Registrul Procedurilor Documentate

g;t Cod Denumire Editie Revizie apll?:l:grii
PO-BIBL-01 Gestionarea fondului de carte Editia a Ill-a Revizia a IV-a 01.10.2024

2 PO-BIBL-02 Utilizarea fondului de carte Editia a Ill-a Revizia a III-a 24.04.2025

3 PO-BIBL-03 Intrarile si valorile dintr-o Biblioteca Editia I Revizia a IV-a 20.05.2024

4 PO-BIBL-04 Achizitiile publice dintr-o Biblioteca Editia I Revizia a IV-a 28.08.2024

5 PO-BIBL-05 Evidenta fondului de carte Editia a IlI-a Revizia a II-a 06.02.2024

6 PO-BIBL-06 Inventarierea fondului de carte Editia a II-a Revizia a IlI-a 26.09.2024

7 PO-BIBL-07 Recuperarea valorica a cartilor de biblioteca si a manualelor scolare Editia a II-a Revizia a II-a 15.11.2024

8 PO-BIBL-08 Utilizarea resurselor media Editia a IV-a Revizia I 10.04.2024

9 PO-BIBL-09 Completarea si evidenta documentelor Editia a IlI-a Revizia a IlI-a 26.09.2024

10 PO-BIBL-10 Managementul din biblioteca Editia I Revizia a VII-a 26.09.2024
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Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub'' Varfu Campului Consiliu Profesoral
Cod Fiscal: 21683542 Responsabil: Halici Daniela

Registrul Procedurilor Documentate

crt Cod Denumire Editie Revizie
PO-CP-01 Organizarea si functionarea Consiliului Profesoral Editia a Ill-a Revizia a II-a
2 PO-CP-02 Desemnarea membrilor Consiliului de administratie Editia a VI-a Revizia I
3 PO-CP-03 Organizarea si functionarea comisiilor/catedrelor/consiliilor Editia a V-a Revizia 0
4 PO-CP-04 Alegerea curriculumului la decizia elevului din oferta scolii Editia a VI-a Revizia I
5 PO-CP-05 Organizarea si desfasurarea examenelor de corigenta Editia a V-a Revizia 0
6 PO-CP-06 Organizarea si desfasurarea examenelor de diferentd in vederea transferului Editia a V-a Revizia a IlI-a
7 PO-CP-07 Comportamentul si tinuta elevilor Editia a V-a Revizia 0
8 PO-CP-08 Acordarea primului ajutor in caz de accidente Editia a IlI-a Revizia a IV-a
9 PO-CP-09 Organizarea si desfasurarea evacuarii in caz de incendiu Editia a IV-a Revizia a IlI-a
10 PO-CP-10 Elaborarea planificarilor Editia a V-a Revizia a Ill-a
11 PO-CP-11 Consemnarea notelor si absentelor in catalog Editia a V-a Revizia a IV-a
12 PO-CP-12 Efectuarea asistentelor la clasa Editia a IV-a Revizia a II-a
13 PO-CP-13 Stabilirea notei la purtare Editia a IlI-a Revizia a II-a
14 PO-CP-14 Echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate Editia a IV-a Revizia 0
15 PO-CP-15 Resursele educationale deschise (RED) Editia a Ill-a Revizia a III-a
16 PO-CP-17 Recompensarea elevilor Editia a IlI-a Revizia a II-a
17 PO-CP-21 Desfasurarea sedintelor on-line a Consiliului Profesoral Editia I Revizia I
18 PO-CP-23 Organizarea si functionarea Comisiei de mobilitate in anul scolar 2024-2025 Editia I Revizia 0
19 PO-CP-24 Acordarea premiilor pentru elevi Editia I Revizia I
20 PO-CP-25 Identificarea si consilierea elevilor cu parintii plecati in strainatate Editia I Revizia 0
21 PO-CP-26 Reevaluarea lucrarilor scrise Editia I Revizia 0
22 PO-CP-27 S;g;gﬁifffnigﬁiﬁ iugaegg{;i erlezxgailr?:"lii lnscti)(;;l;ﬂ;ogir_l;rouz gbsolventii clasei a VIII-a si de organizare a simularilor judetene ale Editia T Revizia 0
23 PO-CP-28 Organizarea si functionarea Comisiei de mobilitate in anul scolar 2025-2026 Editia I Revizia 0
24 PO-CP-29 Restrangerea de activitate pentru cadrele didactice Editia I Revizia 0
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Data
aprobarii

28.08.2024
03.09.2024
03.09.2024
10.04.2025
04.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
04.09.2024
04.09.2024
04.09.2024
10.10.2024
04.09.2024
04.09.2024
07.03.2025
04.09.2024
06.09.2024
28.08.2024
09.01.2024
29.08.2024
11.10.2024
21.10.2024

09.12.2024

22.01.2025
06.03.2025



Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub'' Varfu Campului Contabilitate
Cod Fiscal: 21683542 Responsabil: Apetrea Corina Daniela

Registrul Procedurilor Documentate

g;t Cod Denumire Editie Revizie apll?:l:grii
PO-CFC-01 Intocmirea bugetului Editia a IlI-a Revizia a IV-a 13.02.2025

2 PO-CFC-02 Intocmirea, evidenta si utilizarea documentelor interne Editia a IV-a Revizia a V-a 10.10.2024

3 PO-CFC-03 Corespondenta inter si intrainstitutionala Editia a Ill-a Revizia a IV-a 09.05.2025

4 PO-CFC-04 Control financiar preventiv propriu Editia a IV-a Revizia a II-a 12.11.2024

5 PO-CFC-05 Organizarea si desfasurarea activitatii de casierie Editia a IV-a Revizia 0 03.03.2025

6 PO-CFC-06 intocmire ALOP Editia a IV-a Revizia I 02.06.2025

7 PO-CFC-07 Atribuirea contractelor de achizitii Editia a V-a Revizia a II-a 28.05.2024

8 PO-CFC-08 Inregistrarea in contabilitate Editia a V-a Revizia a II-a 10.03.2025

9 PO-CFC-09 Organizarea, gestiunea si Contabilizarea veniturilor Editia a IV-a Revizia a II-a 12.11.2024

10 PO-CFC-10 Organizarea, gestiunea si Contabilizarea activelor fixe Editia a IV-a Revizia a IlI-a 12.12.2024
11 PO-CFC-11 Organizarea, gestiunea si contabilizarea obiectelor de inventar Editia a IV-a Revizia a IlI-a 16.04.2025
12 PO-CFC-12 Organizarea, gestiunea si contabilizarea materialelor Editia a IlI-a Revizia a VI-a 19.05.2025
13 PO-CFC-13 Organizarea, gestiunea si contabilizarea serviciilor Editia a V-a Revizia a IlI-a 18.02.2025
14 PO-CFC-14 Organizarea, gestiunea si Contabilizarea deplasarilor Editia a IlI-a Revizia a V-a 23.05.2025
15 PO-CFC-15 Organizarea, gestiunea si Contabilizarea investitiilor Editia a IV-a Revizia a II-a 16.01.2025
16 PO-CFC-17 Elaborarea balantei de verificare Editia a IV-a Revizia a IlI-a 05.06.2025
17 PO-CFC-18 Elaborarea Registrului Jurnal Editia a V-a Revizia a II-a 04.03.2025
18 PO-CFC-19 Elaborarea Registrului Inventar Editia a V-a Revizia a II-a 03.03.2025
19 PO-CFC-20 Elaborarea Registrului de casa Editia a IV-a Revizia a IlI-a 03.02.2025
20 PO-CFC-21 Raportarea Contabild si Financiara Editia a IV-a Revizia a IlI-a 24.04.2025
21 PO-CFC-22 Realizarea activitatilor de Inventariere Editia a Ill-a Revizia a VII-a 06.03.2024
22 PO-CFC-23 Stabilirea, urmarirea, incasarea si inregistrarea veniturilor proprii Editia a Ill-a Revizia a IV-a 11.12.2024
23 PO-CFC-24 Plata burselor elevilor din Republica Moldova Editia a V-a Revizia 0 17.03.2025
24 PO-CFC-25 Suportarea cheltuielilor de cazare pentru elevii bursieri din Republica Moldova Editia a IV-a Revizia a IlI-a 17.03.2025
25 PO-CFC-26 Acordarea sprijinului in cadrul programului national de protectie sociald “Bani de Liceu” Editia a V-a Revizia I 30.08.2023
26 PO-CFC-27 Decontarea achizitiilor de manuale scolare Editia a IV-a Revizia a II-a 06.09.2024
27 PO-CFC-28 Acordarea burselor pentru elevii olimpici Editia a IX-a Revizia 0 08.08.2024
28 PO-CFC-29 Operare SICAP Editia a VII-a Revizia a II-a 20.03.2025
29 PO-CFC-30 Operarea bugetului, angajamentelor in forexebug Editia a IlI-a Revizia a VI-a 20.01.2025
30 PO-CFC-31 Organizarea si functionarea contabilitatii Editia a IlI-a Revizia a VI-a 13.05.2025
31 PO-CFC-32 Operatiunile de aprovizionare, receptie, decontare si dare in consum a carburantilor Editia a IlI-a Revizia a IV-a 13.05.2025
32 PO-CFC-33 Constituirea provizioanelor Editia a V-a Revizia a II-a 26.06.2024
33 PO-CFC-34 Amortizarea activelor fixe Editia a IV-a Revizia a IlI-a 05.06.2025
34 PO-CFC-35 Evidenta si decontarea navetei la si de la locul de munca Editia a IlI-a Revizia a V-a 04.09.2024
35 PO-CFC-36 Casarea mijloacelor fixe Editia a IV-a Revizia a II-a 14.05.2025
36 PO-CFC-37 Euro 200 Editia a VI-a Revizia a VI-a 15.04.2025
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37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77

PO-CFC-38
PO-CFC-39
PO-CFC-40
PO-CFC-41
PO-CFC-42
PO-CFC-43
PO-CFC-44
PO-CFC-45
PO-CFC-46
PO-CFC-47
PO-CFC-48
PO-CFC-49
PO-CFC-50
PO-CFC-51
PO-CFC-52
PO-CFC-53
PO-CFC-55
PO-CFC-56
PO-CFC-57
PO-CFC-58
PO-CFC-59
PO-CFC-60
PO-CFC-61
PO-CFC-62
PO-CFC-63
PO-CFC-64
PO-CFC-65
PO-CFC-66
PO-CFC-67
PO-CFC-68
PO-CFC-69
PO-CFC-70
PO-CFC-71
PO-CFC-72
PO-CFC-73
PO-CFC-74
PO-CFC-75
PO-CFC-76
PO-CFC-78
PO-CFC-79
PO-CFC-80

Supravegherea,strategiile de control,verificarea si evaluarea controlului

Iesirile de valori materiale

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
Negocierea fara publicarea anuntului

Evaluarea riscurilor si fisele de identificare a riscurilor pentru locurile de munca
Elaborarea Registrului Cartea Mare

Acordarea voucherelor de vacanta

Acordarea si plata sumelor si ajutoarelor pentru elevii cu CES

Acordarea bursei tehnologice

Circuitul documentelor financiar- contabile

Reevaluarea patrimoniului

Casarea obiectelor de inventar

Decontarea navetei personalului didactic si didactic auxiliar

Efectuarea operatiunilor de plati, incasari prin trezorerie si evidenta acestora
Dobanda civila conform hotararii judecatoresti

Efectuarea platilor prevazute in hotdréari judecatoresti avand ca obiect acordarea unor drepturi de natura salariala
Executia bugetara

Decontarea cheltuielilor de transport, cazare si masa in caz de olimpiade si concursuri scolare
Plata examenelor nationale

Declaratia 112

Declaratia 100

Declaratia 205

Deducerea personala de impozite

Semnatura electronica

Plata fondului pentru persoane cu handicap

Bonurile valorice

Completarea si depunerea formularului L153

Eliberarea alimentelor din magazie pe baza listei zilnice de alimente

Eliberarea obiectelor de inventar din magazie

Eliberarea materialelor de reparatii si curatenie din magazia unitatii

Activitatea financiar-contabila

Pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de sistemul national de raportare - forexebug
Confirmarile de sold conform legislatiei

Plata orelor suplinite pe concedii medicale

Reconstituirea documentelor financiar-contabile pierdute, sustrase sau distruse
Autorizarea platilor catre furnizori

Facturarea

Evidenta formularelor cu regim intern de numerotare si inseriere

Restituirea sumelor achitate in plus sau eronate

Principiile si politicile contabile

Obtinerea veniturilor proprii din contributia parintilor

Aprobarea Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 150 de unitati de Invatamant
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Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a IlI-a
Editia a VII-a
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a VII-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia I
Editia a IlI-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a

Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia a III-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a III-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a VI-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia I
Revizia I
Revizia a III-a
Revizia 0
Revizia I
Revizia a VII-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia 0
Revizia a IV-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia a II-a

04.09.2024
08.05.2025
23.05.2025
27.06.2025
01.10.2024
04.03.2025
23.04.2025
29.10.2024
25.09.2024
27.06.2025
05.06.2025
09.05.2025
09.09.2024
03.12.2024
14.11.2024
20.03.2024
23.05.2025
17.03.2025
05.12.2024
18.03.2025
13.05.2025
11.03.2024
29.10.2024
03.02.2025
03.03.2025
08.05.2025
03.12.2024
02.08.2024
09.05.2025
09.05.2025
08.11.2024
22.01.2025
12.12.2024
14.11.2024
26.06.2025
29.10.2024
13.12.2024
17.06.2025
14.05.2025
12.11.2024
14.11.2024



78

79

80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104
105

106

107
108

109

110
111

113
114
115
116

PO-CFC-81

PO-CFC-83

PO-CFC-85
PO-CFC-86
PO-CFC-87
PO-CFC-88
PO-CFC-89
PO-CFC-90
PO-CFC-91
PO-CFC-92
PO-CFC-93
PO-CFC-94
PO-CFC-95
PO-CFC-96
PO-CFC-97
PO-CFC-98
PO-CFC-99
PO-CFC-100
PO-CFC-101
PO-CFC-102
PO-CFC-103
PO-CFC-104
PO-CFC-105
PO-CFC-106
PO-CFC-108
PO-CFC-109
PO-CFC-110
PO-CFC-111

PO-CFC-112

PO-CFC-113
PO-CFC-114

PO-CFC-115

PO-CFC-116
PO-CFC-118

PO-CFC-119

PO-CFC-120
PO-CFC-121
PO-CFC-122
PO-CFC-123

preuniversitar de stat

Elaborarea si raportarea situatiilor financiare

Costul standard per elev/prescolar si stabilirea finantarii de baza a unitatii

Utilizarea, completarea si depunerea ordinului de plata multiplu electronic

Munca de noapte si plata orelor de noapte efectuate de personalul nedidactic

Compensarea in bani a concediului de odihna neefectuat

Modificarea contractului individual de munca

Suspendarea contractului individual de munca

Receptia bunurilor materiale

Contabilitatea fondurilor externe nerambursabile postaderare

Receptia si scoaterea din gestiune a materialelor consumabile

Decontarea cursurilor de pregatire profesionald pentru cadre didactice

Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Elaborarea bugetului de cheltuieli

Drepturile si obligatiile personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar
Efectuarea achizitiilor publice prin procedura simplificata - Anexa nr. 2 din Legea 98/2016-Servicii de catering
Incheierea contractelor individuale de munca

Contractele de sponsorizare

Acordarea drepturilor salariale

Acordarea sporurilor

Stabilirea vechimii la catedra

Stabilirea vechimii in munca

Valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiei publice

Evidenta bunurilor primite prin donatie

Primirea si descarcarea facturii electronice RO e-Factura

inscrierea in cadrul Registrului RO e-Factura

Validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile de personal

Calculul, inregistrarea, raportarea si decontarea contributiilor angajatorului la FNUASS si a indemnizatiilor pentru concedii medicale

Completarea formularului 207 , Declaratie informativa privind impozitul retinut la sursa/impozitul suportat de platitorul de
venit/veniturile scutite, pe beneficiari de venit nerezidenti”

Decontul de numerar
incetarea contractului individual de munca

Aprobarea continuarii Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de unitati de
invatamant preuniversitar de stat

Recuperarea unei sume incasate necuvenit de catre un salariat
Acordarea premiilor si primelor personalului unitatii

Angajarea personalului in afara organigramei pentru ocuparea posturilor pentru implementarea proiectelor finantate din fonduri
europene nerambursabile

Deschiderea si repartizarea creditelor bugetare

Vizibilitatea proiectului PNRAS (Programului National pentru reducerea abandonului scolar)

Monitorizarea proiectului PNRAS (Programului National pentru reducerea abandonului scolar)

Implementarea si desfasurarea proiectului PNRAS (Programulul National pentru reducerea abandonului scolar)
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Editia a IlI-a

Editia a IlI-a
Editia a V-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a Ill-a
Editia a II-a
Editia a Ill-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a II-a
Editia a Ill-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a Ill-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a

Editia I
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia I
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I

Revizia a III-a

Revizia a II-a

Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a VI-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia 0
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a V-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a

Revizia a IlI-a

Revizia a V-a
Revizia a V-a
Revizia a III-a

Revizia a IV-a
Revizia a III-a

Revizia I

Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I

Revizia I

22.06.2023

14.04.2025

17.06.2025
13.02.2025
11.12.2024
11.12.2024
06.09.2024
26.06.2025
11.02.2025
03.03.2025
29.10.2024
12.11.2024
23.01.2025
20.01.2025
10.09.2024
28.10.2024
13.12.2024
06.09.2024
18.11.2024
18.11.2024
04.09.2024
04.09.2024
04.03.2025
15.11.2024
08.01.2025
03.12.2024
10.09.2024
23.06.2025

13.05.2025

23.06.2025
14.11.2024

24.09.2024

14.05.2025
23.06.2025

15.11.2024

23.01.2025
08.10.2024
08.10.2024
08.10.2024



117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127

128

129
130
131
132
133
134
135
136
137
138
139
140
141
142
143
144
145
146
147
148
149
150

151

152
153
154
155
156
157

PO-CFC-124
PO-CFC-125
PO-CFC-126
PO-CFC-127
PO-CFC-128
PO-CFC-129
PO-CFC-130
PO-CFC-132
PO-CFC-133
PO-CFC-134
PO-CFC-135

PO-CFC-136

PO-CFC-137
PO-CFC-138
PO-CFC-139
PO-CFC-140
PO-CFC-141
PO-CFC-142
PO-CFC-143
PO-CFC-144
PO-CFC-145
PO-CFC-146
PO-CFC-147
PO-CFC-148
PO-CFC-149
PO-CFC-150
PO-CFC-152
PO-CFC-153
PO-CFC-154
PO-CFC-155
PO-CFC-156
PO-CFC-157
PO-CFC-158
PO-CFC-161

PO-CFC-162

PO-CFC-164
PO-CFC-165
PO-CFC-166
PO-CFC-167
PO-CFC-168
PO-CFC-169

Desfdsurarea orelor remediale in PNRAS (Programulul National pentru reducerea abandonului scolar)
Recrutarea si selectia expertilor angajati in afara organigramei in echipele de proiectul PNRAS
Realizarea achizitiilor publice in cadrul programului PNRAS

Comunicarea interna si externa din cadrul proiectului PNRAS (Programului National pentru reducerea abandonului scolar)
Valorificarea masei lemnoase din fondul forestier proprietate publica

Activitatile desfasurate in aplicatia EDUSAL

invoirea colegiala

Evidenta contabila a clientilor (Contul 411)

Acordarea premiilor pentru sprijin si stimulare a participantilor in Proiectul PNRAS

Analizarea si constituirea ajustarilor pentru deprecierea creantelor incerte

Acordarea drepturilor salariale pentru detinerea titlului stiintific de doctor

Masurile pentru sustinerea prescolarilor si elevilor dezavantajati care beneficiaza de sprijin educational pe baza de tichete sociale pe
suport electronic acordate din fonduri externe nerambursabile si luarea unor masuri in domeniul educatiei

inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii

Disponibilizarea bunului catre institutiile bugetare

Justificarea unei sume platite in avans

Inregistrarea notelor contabile

Jurnal de operatiuni de casa si banca

Arhivarea si pastrarea pe suport de hartie a registrelor si documentelor contabile in arhiva operationald a directiei economice
Completarea balantei de verificare in sistemul Forexebug

Completarea in sistemul Forexebug a formularului, Situatia datoriilor financiare”
Contabilitatea creditelor bugetare

Contabilitatea creantelor si datoriilor

Inregistrarea contabild a activelor circulante

Conturile contabile

Consolidarea informatiilor financiar-contabile

Modul de descarcare si arhivare a formularelor cu semnatura electronica calificata
Inregistrarea obligatiilor de plata in contabilitate

Securitatea pentru sistemul financiar contabil

Reevaluarea mijloacelor fixe

Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
Intocmirea registrelor obligatorii de contabilitate

Contractul de inchiriere

Concesiunea de bunuri proprietate publica

Semnarea si autorizarea corespunzatoare a facturilor primite de la furnizori

Intocmirea si transmiterea fisierelor la banci pentru incarcarea salariilor, burse elevi, decont transport cadre didactice si decont
transport elevi

Elaborarea registrului de riscuri in cadrul Proiectului PNRAS

Indemnizatia de hrana

Implementarea si desfasurarea proiectului PNRAS (Programulul National pentru reducerea abandonului scolar) -runda II Scoli mici
Vizibilitatea proiectului PNRAS (Programulul National pentru reducerea abandonului scolar) -runda II Scoli mici

Transferul de mijloace fixe si obiecte de inventar intre unitatea de invatamaént si alta institutie

Plata orelor remediale PNRAS
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Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I

Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I

Editia a II-a
Editia I

Editia a II-a

Editia I

Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Editia I

Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Revizia I
Revizia a
Revizia I
Revizia I
Revizia a
Revizia I
Revizia a
Revizia I
Revizia I
Revizia I

Revizia 0

Revizia a

Revizia a
Revizia I
Revizia a
Revizia I
Revizia a
Revizia I
Revizia a
Revizia a
Revizia a
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia a
Revizia a
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia I
Revizia 0
Revizia a

Revizia I
Revizia I

Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0

III-a

II-a

II-a

VI-a

II-a

II-a

II-a

II-a

II-a
II-a

II-a
II-a

II-a

08.10.2024
08.10.2024
08.10.2024
08.10.2024
11.12.2024
04.09.2024
01.08.2024
10.09.2024
08.10.2024
10.09.2024
23.04.2025

24.02.2025

08.05.2025
23.09.2024
28.02.2025
08.11.2024
23.06.2025
12.11.2024
21.01.2025
22.01.2025
13.05.2025
03.12.2024
08.11.2024
13.12.2024
14.11.2024
03.02.2025
09.05.2025
12.02.2025
12.02.2025
05.03.2025
09.05.2025
06.03.2024
19.11.2024
16.04.2025

27.06.2025

04.09.2024
25.09.2024
15.07.2024
16.07.2024
01.10.2024
07.11.2024



158 PO-CFC-170 Predare primire patrimoniu de gestiune Editia a II-a Revizia 0 08.05.2025
159 PO-CFC-171 Decontarea deplasarilor interne in interes de serviciu Editia I Revizia 0 15.01.2025
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Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub" Varfu Campului Management
Cod Fiscal: 21683542 Responsabil: Rosu Augustin

Registrul Procedurilor Documentate

g::t Cod Denumire Editie Revizie apll?:l:grii
PO-MNG-01 Proiectarea/revizuirea periodica a curriculumului la decizia scolii Editia a V-a Revizia a V-a 17.03.2025

2 PO-MNG-02 Recompensarea rezultatelor Editia a V-a Revizia a II-a 02.09.2024

3 PO-MNG-03 Admiterea In invatdmantul preuniversitar Editia a V-a Revizia a IIl-a 02.09.2024

4 PO-MNG-04 Evaluarea nationala Editia a V-a Revizia a II-a 02.09.2024

5 PO-MNG-05 Desfdsurarea intrunirilor Comitetului de Parinti Editia a V-a Revizia a IlI-a 30.08.2024

6 PO-MNG-06 Managementul riscurilor de coruptie in cadrul unitatilor din invatamantul preuniversitar Editia a II-a Revizia a V-a 02.09.2024

7 PO-MNG-09 Solutionarea petitiilor, sesizarilor si reclamatiilor Editia a II-a Revizia a IV-a 02.09.2024

8 PO-MNG-10 Monitorizarea situatiilor pantouflage Editia a Ill-a Revizia a II-a 23.07.2024

9 PO-MNG-11 Organizarea si functionarea comisiei paritare Editia a II-a Revizia a III-a 02.09.2024

10 PO-MNG-12 Desemnarea autoritatii, a ierarhiilor de autorizare, de limitare a autoritatii si a relatiilor de raportare Editia a II-a Revizia a II-a 02.09.2024
11 PO-MNG-13 Monitorizarea si autoevaluarea activitatii didactice desfasurate cu ajutorul tehnologiei si a internetului Editia I Revizia I 02.09.2024
12 PO-MNG-14 Organizarea si functionarea comisiei pentru Strategia Nationala de Actiune Comunitara (SNAC) Editia I Revizia I 30.08.2024
13 PO-MNG-15 Declaratia privind accesibilitatea site-ului web al unitatii de invataméant Editia I Revizia 0 27.06.2025
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Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub'' Varfu Campului CEAC
Cod Fiscal: 21683542 Responsabil: Bursuc Andreea

Registrul Procedurilor Documentate

g::t Cod Denumire Editie Revizie apll?:l:grii
PO-CEAC-01 Metodologia de lucru a comisiei de evaluare si asigurare a calitatii Editia a V-a Revizia I 07.10.2024

2 PO-CEAC-02 Selectia reprezentantilor cadrelor didactice in comisia de evaluare si asigurare a calitatii Editia a V-a Revizia I 30.10.2024

3 PO-CEAC-03 Optimizarea desfasurarii Consiliilor profesorale si de Administratie Editia a VIII-a Revizia 0 28.08.2024

4 PO-CEAC-04 Functionarea comisiilor metodice in anul scolar 2024-2025 Editia a V-a Revizia I 07.10.2024

5 PO-CEAC-05 Monitorizarea perfectionarii cadrelor didactice Editia a VI-a Revizia a II-a 26.06.2024

6 PO-CEAC-06 Selectarea, verificarea si pastrarea documentelor pentru portofoliul personal Editia a V-a Revizia a III-a 30.10.2024

7 PO-CEAC-07 Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar Editia a VI-a Revizia a IlI-a 26.09.2024

8 PO-CEAC-08 Analizarea contestatiilor elevilor Editia a VI-a Revizia 0 06.09.2024

9 PO-CEAC-09 Observarea predarii si invatarii Editia a V-a Revizia a II-a 30.10.2024

10 PO-CEAC-10 Monitorizarea absentelor elevilor Editia a V-a Revizia a Ill-a 09.10.2024
11 PO-CEAC-11 Urmarirea progresului elevilor Editia a VI-a Revizia 0 06.09.2024
12 PO-CEAC-12 Implicarea parintilor in educatie Editia a VI-a Revizia 0 29.08.2024
13 PO-CEAC-13 Revizuirea periodica a ofertei educationale Editia a VI-a Revizia I 29.08.2024
14 PO-CEAC-14 Verificarea documentelor oficiale Editia a V-a Revizia a III-a 09.10.2024
15 PO-CEAC-15 Identificarea punctelor tari, punctelor slabe, oportunitatilor si amenintarilor Editia a V-a Revizia a II-a 29.08.2024
16 PO-CEAC-16 Proiectarea activitatii didactice Editia a IV-a Revizia a II-a 30.10.2024
17 PO-CEAC-17 Completarea si predarea cataloagelor scolare si a registrelor matricole Editia a V-a Revizia a II-a 29.08.2024
18 PO-CEAC-18 Elaborarea si aplicarea orarului Editia a VI-a Revizia a III-a 29.08.2024
19 PO-CEAC-19 Activitatea PSI Editia a V-a Revizia a II-a 30.10.2024
20 PO-CEAC-20 Siguranta elevilor si cadrelor didactice Editia a VI-a Revizia a II-a 03.09.2024
21 PO-CEAC-21 Asigurarea serviciilor medicale de urgenta Editia a IV-a Revizia a II-a 15.12.2023
22 PO-CEAC-22 Planificarea activitatilor extracurriculare si extrascolare Editia a VII-a Revizia a Ill-a 17.04.2025
23 PO-CEAC-23 Organizarea concursurilor scolare si extrascolare Editia a VI-a Revizia a IlI-a 29.08.2024
24 PO-CEAC-24 Organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si drumetiilor scolare Editia a V-a Revizia a Ill-a 29.08.2024
25 PO-CEAC-25 Organizarea si desfasurarea programului "Scoala dupa scoala" Editia a V-a Revizia a VII-a 29.08.2024
26 PO-CEAC-26 Desfasurarea programului "Sa stii mai multe, sa fii mai bun" Editia a VI-a Revizia I 29.08.2024
27 PO-CEAC-27 Evaluarea sistematica a asteptarilor educabililor, parintilor si altor beneficiari relevanti Editia a V-a Revizia a II-a 29.08.2024
28 PO-CEAC-28 Evaluarea sistematica a satisfactiei personalului Editia a V-a Revizia I 29.08.2024
29 PO-CEAC-29 Comunicarea interna, decizia si raportarea Editia a V-a Revizia a Ill-a 29.08.2024
30 PO-CEAC-30 Comunicarea externa cu beneficiarii educatiei, cu institutii si angajatori Editia a IV-a Revizia a IV-a 29.08.2024
31 PO-CEAC-31 Identificarea si prevenirea perturbarilor majore Editia a VI-a Revizia a IlI-a 29.08.2024
32 PO-CEAC-33 Controlul documentelor si inregistrarilor Editia a IV-a Revizia a IlI-a 26.11.2024
33 PO-CEAC-34 Monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunatatirea calitatii Editia a VI-a Revizia I 26.11.2024
34 PO-CEAC-35 Informarea regulata a elevilor si parintilor privind progresul realizat si rezultatele scolare Editia a IV-a Revizia a IV-a 02.09.2024
35 PO-CEAC-36 Colectarea regulata a feedback-ului din partea elevilor si a altor factori interesati interni si externi Editia a V-a Revizia a IlI-a 30.08.2024
36 PO-CEAC-37 Dezvoltarea incluziunii elevilor cu CES Editia a V-a Revizia a II-a 30.10.2024
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37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77
78

PO-CEAC-38
PO-CEAC-39
PO-CEAC-40
PO-CEAC-41
PO-CEAC-42
PO-CEAC-43
PO-CEAC-44
PO-CEAC-46
PO-CEAC-47
PO-CEAC-48
PO-CEAC-49
PO-CEAC-50
PO-CEAC-51
PO-CEAC-52
PO-CEAC-53
PO-CEAC-54
PO-CEAC-55
PO-CEAC-56
PO-CEAC-57
PO-CEAC-58
PO-CEAC-59
PO-CEAC-61
PO-CEAC-63
PO-CEAC-64
PO-CEAC-65
PO-CEAC-66
PO-CEAC-67
PO-CEAC-68
PO-CEAC-69
PO-CEAC-70
PO-CEAC-71
PO-CEAC-72
PO-CEAC-73
PO-CEAC-74
PO-CEAC-75
PO-CEAC-76
PO-CEAC-79
PO-CEAC-80
PO-CEAC-81
PO-CEAC-82
PO-CEAC-83
PO-CEAC-85

Sanctionarea elevilor

Eliberarea adeverintelor pentru membrii comisiilor de BAC si EN
Gestionarea proiectelor cu finantare locala

Gestionarea proiectelor cu finantare europeana

Insertia profesionald a cadrelor didactice debutante/fara experienta recenta
Accesul personalului la echipamentele de birotica

Accesul in cabinetul de informatica in timpul si in afara programului
Cercetarea si sanctionarea abaterilor disciplinare ale elevilor
Raspunderea disciplinara a personalului didactic, didactic auxiliar si de conducere
Formarea comisiilor metodice in anul scolar 2024-2025

Activitatea comisiilor metodice in anul scolar 2024-2025

Activitatile extracurriculare

Formarea continua si perfectionarea personalului angajat

Evaluarea satisfactiei educabililor si parintilor acestora in privinta actiunilor esentiale
Evaluarea elevilor

Realizarea si promovarea ofertei educationale

Transferul beneficiarilor primari

Incheierea situatiei scolare a elevilor, desfasurarea examenelor de corigenta
Notarea ritmica si parcurgerea programei scolare

Monitorizarea planului de actiune al scolii

Asigurarea accesului egal la educatie a tuturor elevilor

Incheierea situatiei scolare a elevilor

Urmarirea traseului profesional al absolventilor

Introducerea de noi calificari profesionale

Violenta profesor - elev

Violenta elev - profesor

Violenta elev - elev

Managementul cazurilor de violenta asupra elevilor si asupra profesorilor
Violenta parintilor in spatiul scolii

Instruirea privind protectia muncii

Comisia de cercetare disciplinara

Situatii de protectie civila

Prevenirea si reducerea abandonului scolar

Evaluarea personalului nedidactic

Efectuarea serviciului pe scoala de catre cadrele didactice

Managementul de caz pentru copiii cu CES orientati scolar si profesional
Prezenta in scoald a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale
Repartizarea pe clase a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare

Consilierea familiei

Promovarea sanatatii si educare pentru sanatate

Planificarea, organizarea si raportarea activitatii de Asistent Medical

Prevenirea si monitorizarea segregarii scolare
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Editia a VIII-a
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Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VII-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a IlI-a
Editia a V-a

Revizia 0
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia 0
Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia 0
Revizia a III-a
Revizia a II-a
Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a III-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia a III-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia a VIII-a
Revizia I

Revizia 0

28.08.2024
02.09.2024
05.09.2024
05.09.2024
15.11.2024
05.09.2024
05.09.2024
06.06.2025
29.08.2024
07.10.2024
07.10.2024
29.08.2024
26.06.2024
03.09.2024
29.08.2024
30.08.2024
28.08.2024
02.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
03.09.2024
05.09.2024
02.09.2024
05.09.2024
26.11.2024
03.09.2024
05.09.2024
05.09.2024
03.09.2024
06.03.2025
13.05.2024
03.09.2024
08.11.2024
13.01.2025



79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119

120

PO-CEAC-86
PO-CEAC-87
PO-CEAC-88
PO-CEAC-89
PO-CEAC-90
PO-CEAC-91
PO-CEAC-92
PO-CEAC-93
PO-CEAC-94
PO-CEAC-95
PO-CEAC-97
PO-CEAC-98
PO-CEAC-99
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-100
PO-CEAC-101
PO-CEAC-101
PO-CEAC-101
PO-CEAC-101
PO-CEAC-101
PO-CEAC-101
PO-CEAC-102
PO-CEAC-103
PO-CEAC-103
PO-CEAC-104
PO-CEAC-104
PO-CEAC-105
PO-CEAC-105
PO-CEAC-106
PO-CEAC-107
PO-CEAC-108
PO-CEAC-108
PO-CEAC-109
PO-CEAC-116

PO-CEAC-125

Procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliului

Evidenta prezentei, a invoirilor si a concediilor

Gestionarea laboratoarelor de fizica, chimie, biologie

Introducerea si asocierea elevilor in SIIIR

Gestionarea SIIIR

intocmirea situatiilor statistice

Elaborarea procedurii de monitorizare interna a activitatilor extracurriculare
Anticoruptia

Antifrauda

Recuperarea concediilor medicale de la casa de sanatate

Pregatirea profesionala a salariatului

Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate cu personal didactic de predare calificat in regim de plata cu ora
Sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor profesionale transferabile
Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor didactice cu personal necalificat 30/60 zile
Monitorizarea prezentei prescolarilor

Reinceperea activitatii sportive in bazele de antrenament

Implementarea planului managerial

Scolarizarea la domiciliu

Programul National ,Scoala de acasa”

Norme de igiena a procesului instructiv-educativ

Normele specifice de igiena diferitelor tipuri de unitati pentru copii si tineri
Programul national , Scoala altfel”

Colectarea datelor statistice

Admiterea in clasa a V-a - profil suplimentar de arta

Admiterea in clasa a V- a intensiv Limba si literatura engleza

Acordarea gradului didactic IT

Acordarea gradului didactic I

Desfdsurarea examenului national de definitivare in invataméant

Monitorizarea si centralizarea rezultatelor elevilor

Aprobarea prezentei facilitatorilor si informatii referitoare la modul de organizare a acestora pentru copiii / elevi cu dizabilitati / CES
Transportul elevilor cu microbuzul scolar

invoirea personalului didactic

Incheierea situatiei scolare pentru elevii améanati / neincheiati

Examene de diferenta in vederea transferului

Organizarea si functionarea consiliului scolar al elevilor

Repartizarea cadrelor didactice pentru functia de diriginte

Constituirea comisiilor din unitatile de invatamant

Cercetarea disciplinara a personalului nedidactic

Acordarea concediului de odihna suplimentar pentru presonalul nedidactic si auxiliar
Desfdsurarea activitatilor in sistem on-line sau hibrid in unitatile de invatamant
Transportul elevilor

Desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal
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Editia a II-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a V-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IV-a

Editia a Ill-a

Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia a II-a
Revizia I
Revizia 0
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia a IV-a
Revizia 0
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia 0
Revizia a IV-a
Revizia 0
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a II-a

Revizia I

31.05.2024
20.06.2024
05.09.2024
28.08.2024
06.09.2024
05.09.2024
05.09.2024
28.05.2025
05.09.2024
30.10.2024
15.11.2024
27.01.2025
05.09.2024
02.09.2024
05.09.2024
08.09.2022
02.09.2024
03.07.2024
05.09.2024
05.09.2024
05.09.2024
15.10.2024
25.11.2024
05.09.2024
29.04.2024
26.11.2024
26.11.2024
17.09.2024
02.09.2024
05.09.2024
02.09.2024
05.09.2024
05.09.2024
03.09.2024
02.09.2024
29.08.2024
02.09.2024
05.09.2024
26.11.2024
28.08.2024
04.11.2024

05.09.2024



121
122
123
124
125
126
127
128
129
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PO-CEAC-143
PO-CEAC-148
PO-CEAC-149
PO-CEAC-150
PO-CEAC-152
PO-CEAC-156
PO-CEAC-157
PO-CEAC-158
PO-CEAC-159
PO-CEAC-160
PO-CEAC-161
PO-CEAC-162
PO-CEAC-164
PO-CEAC-165
PO-CEAC-166
PO-CEAC-167
PO-CEAC-168
PO-CEAC-169
PO-CEAC-171
PO-CEAC-172
PO-CEAC-177
PO-CEAC-178
PO-CEAC-179
PO-CEAC-180

PO-CEAC-181

PO-CEAC-182

PO-CEAC-183

PO-CEAC-187

PO-CEAC-188
PO-CEAC-189
PO-CEAC-191
PO-CEAC-192

Incasarea contributiei de la parinti
Prevenirea si combaterea violentei psihologice - bullying
Modalitatea de colectare, validare, pastrare si arhivare a condicii de prezenta/fiselor de prezenta

Suspendarea activitatilor care presupun prezenta fizica a prescolarilor si elevilor in unitatile de invatdmant

Aplicarea Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala", pentru elevii pana la clasa a VIII-a inclusiv

Organizarea procesului de invatdmant in cadrul Programului "A doua sansa" pentru invatamantul primar

Organizarea procesului de invatamant in cadrul Programului "A doua sansa" pentru invataméantul secundar inferior

Elaborarea planului de dezvoltare institutionala

Educatia anteprescolara

Autoevaluarea cadrelor didactice si a personalului didactic - auxiliar

Pregatirea suplimentara a elevilor pentru sustinerea examenelor

Parteneriate / Protocoale intre unitatea de invatamant si alti parteneri educationali
Functionarea si organizarea Comisiei interne de expertiza complexa

Accesul in unitatea de invatamant

Infiintarea si functionarea comisiei pentru formare si dezvoltare in cariera didactica
Alegerea profesorului - diriginte

Consilierea elevilor cu CES

invoirea personalului nedidactic

invoirea personalului didactic auxiliar

Raspunderea juridica pentru personalul din unitate

Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar
Infiintarea cresei

Interzicerea utilizarii telefoanelor de catre elevi in timpul procesului didactic
Organizarea si functionarea "scolii verzi"

Colaborarea dintre unitatea de invatamant si CJRAE (Centrul Judetean si Asistenta Educationald)
Selectia persoanelor eligibile pentru programul ERASMUS

Evaluarea incidentelor de integritate

Organizarea Programului "Saptaméana verde"

Asigurarea serviciilor medicale pentru elevi

Constituirea si functionarea comisiei curriculare

Retragerea elevilor din clasa pregatitoare si clasa I

Acordarea calificativului partial

Activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdtile de Invatamant din
sistemul national de invatamaént, pe perioada desfasurarii probelor si activitdtilor specifice din cadrul examenelor nationale sustinute de

absolventii claselor a VIII-a si a XII-a/a XIII-a in anul scolar 2022-2023
Finantarea Programului , Scoala dupa scoala”
Programul national "Scoli sigure si sanatoase"

Echivalarea si recunoasterea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor

lingvistice, limbi straine si olimpiade
Rolul si atributiile dirigintelui

Transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru Evaludrile Nationale de la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a

Accesul elevilor la bazele sportive
Admiterea in clasa pregatitoare in urma probelor de aptitudini
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PO-CEAC-197

PO-CEAC-198
PO-CEAC-200
PO-CEAC-201
PO-CEAC-202
PO-CEAC-203
PO-CEAC-204
PO-CEAC-205
PO-CEAC-206
PO-CEAC-207
PO-CEAC-208
PO-CEAC-209

PO-CEAC-210

PO-CEAC-211
PO-CEAC-212
PO-CEAC-213

PO-CEAC-214

PO-CEAC-215
PO-CEAC-216
PO-CEAC-217
PO-CEAC-218

PO-CEAC-220

PO-CEAC-222
PO-CEAC-223
PO-CEAC-224
PO-CEAC-225
PO-CEAC-226
PO-CEAC-227
PO-CEAC-228
PO-CEAC-229
PO-CEAC-231
PO-CEAC-232
PO-CEAC-233
PO-CEAC-234

Programele scolare pentru disciplinele optionale "Sisteme de scriere si codificare", clasele a V-a/a VI-a/a VII-a/a VIII-a, invatamant
gimnazial, "Sisteme de numeratie", clasele a V-a/a VI-a/a VII-a/a VIII-a, invatamant gimnazial, "Matematica in natura si arte", clasele a
Vll-a/a VIII-a, invatamant gimnazial

Acordarea unei prime de cariera didactica pentru personalul didactic si didactic auxiliar precum si unei prime de cariera profesionala
pentru personalul nedidactic din invatamantul de stat, suportate din fonduri externe nerambursabile

Comunicarea cu operatorii economici din domeniile de pregatire scolarizate, in vederea stabilirii unei oferte de formare profesionala

Programul , Scoala din spital”

Testarea initiala a elevilor

Organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat - 2024

Organizarea si desfasurarea admiterii in invataméntul liceal pentru anul scolar 2024-2025
Modalitatea de alegere a cadrului didactic auxiliar in consiliul de administratie

Accesul parintilor in scoala in anul scolar 2024-2025

Sesizarea suspiciunilor si faptelor de violenta in cadrul unitatii

Selectia cadrelor didactice pentru orele remediale

Prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii
Asigurarea securitatii tuturor celor implicati in activitatile desfasurate in afara unitatii de invatamant
Interzicerea fumatului in incinta scolii

Supravegherea audio-video a activitatii din cadrul unitatii

Planul teritorial cadru de actiune pentru asigurarea protectiei unitatilor de invataméant preuniversitar, a sigurantei elevilor si a
personalului didactic

Selectia membrilor comisiei de evaluare si asigurare a calitatii
Selectia dosarelor cadrelor didactice pentru programul Erasmus
Prevenirea si combaterea hartuirii pe criteriul de sex, precum si a hartuirii morale la locul de munca

Preluarea din cadrul unitatii de invatdmant de catre parinti/tutori a elevilor cu probleme de sanatate sau depistati cu probleme
medicale acute/urgente in perioada cursurilor scolare

Informarea parintilor/ reprezentantilor legali ai prescolarilor si elevilor privind depistarea problemelor de sdanatate ale acestora
Accesul in scoala a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale

Accesul liber pe terenurile de sport dupa ore si pe timpul vacantelor pentru folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare
Constituirea Grupului de actiune antibullying in unitatile de invataméant preuniversitar

Fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatamantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari/prescolari si
elevi scolarizati in unitatile de invdatamant particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizarii retelei unitatilor de
invatamant preuniversitar pentru anul scolar 2024-2025

Programul national "Masa sanatoasa"

Acordarea primului ajutor in caz de accidente elevi

Admiterea in invatamantul profesional si tehnic in anul scolar 2024-2025

Organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatdmantul dual pentru anul scolar 2024-2025

Gestionarea fondurilor Programului , Scoala dupa scoala”

Distributia aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor in formatiunile de studiu

Distributia aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul unitatilor de invdatamant preuniversitar cu nivel primar
Distributia aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul unitatilor de invdtamant preuniversitar cu nivel gimnazial
Efectuarea triajului epidemiologic in unitate

Instruirea personalului medical privind precautiunile universale

Utilizarea substantelor de dezinfectie si curatenie

Sesizarea suspiciunilor de violenta comisa asupra copilului in afara mediului scolar
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PO-CEAC-235
PO-CEAC-236
PO-CEAC-237
PO-CEAC-238
PO-CEAC-239
PO-CEAC-240
PO-CEAC-241
PO-CEAC-242
PO-CEAC-243
PO-CEAC-244
PO-CEAC-245
PO-CEAC-246
PO-CEAC-247
PO-CEAC-248

PO-CEAC-249

PO-CEAC-250
PO-CEAC-251
PO-CEAC-252
PO-CEAC-253
PO-CEAC-254

PO-CEAC-255

PO-CEAC-256
PO-CEAC-257
PO-CEAC-258
PO-CEAC-259
PO-CEAC-261

PO-CEAC-262

PO-CEAC-263
PO-CEAC-264
PO-CEAC-265

PO-CEAC-266

PO-CEAC-267

PO-CEAC-268

PO-CEAC-269
PO-CEAC-270
PO-CEAC-271
PO-CEAC-272

Sesizarea suspiciunilor de consum de substante psihoactive in randul elevilor

Sesizarea suspiciunilor de port sau folosire, fara drept, de obiecte periculoase

inscrierea in invatdmantul primar in anul 2025-2026

inscrierea si reinscrierea copiilor in invitamantul prescolar in anul scolar 2025-2026

Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare 2024-2025

Angajarea, miscarea si disponibilizarea personalului de conducere, didactic, didactic auxiliar si nedidactic
Acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invatamantul preuniversitar de stat in sesiunea 2024
Organizarea si desfasurarea olimpiadelor scolare

Admiterea in clasa a V- a in anul scolar 2024-2025

Organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatdmantul postliceal de stat in anul scolar 2024-2025
Transferul beneficiarilor primari de la nivelul invataméantului gimnazial

Selectia partenerilor entitati private in cadrul proiectelor implementate prin Programul Educatie si Ocupare (PEO) 2021-2027
Utilizarea Aplicatiei Informatice ARACIP

Organizarea Programului national pentru prescolari si elevi "Ateliere de vara"

Implementarea activitatilor scolare locale din cadrul programului “Saptaména verde”, pentru anii 2024 si 2025, finantate din Fondul
pentru mediu

Comunicarea situatiei scolare

Monitorizarea planului de dezvoltare institutionala

Introducerea unui cod vestimentar al unitatii de Invatamant

Organizarea grupelor de acomodare in unitatea de invatamant

Spatiul supravegheat video in caz de manifestare comportament prejudicios

Organizarea si desfasurarea interviului in vederea ocuparii posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate cu personal didactic de
predare calificat in regim de platad cu ora

Selectarea, verificarea si pastrarea documentelor pentru portofoliul educational

Organizarea si functionarea Comisiei de receptie a bunurilor

Evaluarea Nationald pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2024-2025

Organizarea si desfasurarea evaluarilor nationale la finalul claselor a II-a, a IV-a si a VI-a in anul scolar 2024-2025
Prevenirea si combaterea violentei scolare

Functionarea Comisiei pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea

interculturalitatii

Transportul elevilor cu CES cu microbuzul scolar
Organizarea si functionarea Consiliului clasei
Efectuarea asistentelor la ore

Fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatamantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari/prescolari si
elevi scolarizati in unitatile de invatamant particular, precum si emiterea avizului conform in vederea organizarii retelei unitatilor de
invatamant preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026

Selectia cadrelor didactice pentru orele remediale din cadrul proiectului PNRAS
Activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdtile de Invatamant din

sistemul national de invatamaént, pe perioada desfasurarii probelor si activitdtilor specifice din cadrul examenelor nationale sustinute de

absolventii claselor a VIII-a si a XII-a/a XIII-a in anul scolar 2024-2025

Monitorizarea, prevenirea si limitarea imbolnavirilor prin gripa si alte infectii respiratorii
Utilizarea substantelor periculoase din laboratorul de chimie

Selectia elevilor pentru proiectul de mobilitate Erasmus desfasurat In cadrul unitétii de invatdmant
Prevenirea si depistarea fobiei scolare
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PO-CEAC-274
PO-CEAC-275
PO-CEAC-276
PO-CEAC-277
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PO-CEAC-279

PO-CEAC-280
PO-CEAC-281
PO-CEAC-282
PO-CEAC-283
PO-CEAC-284
PO-CEAC-285
PO-CEAC-286
PO-CEAC-287

PO-CEAC-288
PO-CEAC-289
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PO-CEAC-291

PO-CEAC-292

PO-CEAC-293

Organizarea si desfasurarea simularii probelor din cadrul Evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a si a simularii probelor
scrise ale examenului national de bacalaureat in anul scolar 2024-2025

Monitorizarea audio-video a simuldrilor pentru examenele nationale in anul scolar 2024-2025
Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare in anul scolar 2025-2026

Inregistrarea progresului la prescolari

Achizitionarea materialelor auxiliare didactice

Inscrierea in invatdmantul primar in anul 2025-2026 a copiilor cu cerinte educationale speciale (CES)

Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare in anul scolar 2025-2026 si prevederi referitoare la copiii cu cerinte
educationale speciale (CES)

Acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invataméntul preuniversitar de stat in sesiunea 2025
Deplasarea la domiciliu a mediatorului scolar

Realizarea medierii intre elevi de catre mediatorul scolar

Stabilirea modelelor de colaborare ale scolii cu familia si comunitatea locala

Utilizarea instrumentelor tehnologiei informatiei si comunicarii (TIC)

Desemnarea persoanei responsabile cu primirea si solutionarea cazurilor de hartuire

Plangerea/sesizarea si solutionarea cazurilor de hartuire la locul de munca

Organizarea anuald a activitatilor outdoor

Analiza continua a nevoilor educationale (elevi si cadre didactice)
Mobilizarea si mentinerea grupului tinta in activitati extracurriculare (post-proiect)
Asigurarea principiilor transparentei, nondiscriminarii si desegregarii scolare pentru anul scolar 2025-2026

Inscrierea in clasa a IX-a, in anul scolar 2025-2026, a absolventilor clasei a VIII-a care au obtinut, pe parcursul gimnaziului, premii la
etapa nationald/internationala a competitiilor scolare

Mecanismul de semnalare anonima a faptelor de violenta si a suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri de la normele de
buna conduita in unitatea de invatamant preuniversitar

Organizarea claselor in regim simultan in anul scolar 2025-2026
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PO-RU-11
PO-RU-12

PO-RU-13

PO-RU-14
PO-RU-16
PO-RU-17
PO-RU-18
PO-RU-19
PO-RU-20
PO-RU-21
PO-RU-22
PO-RU-23
PO-RU-24
PO-RU-25
PO-RU-26
PO-RU-27
PO-RU-28
PO-RU-29
PO-RU-30
PO-RU-31

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Recrutarea personalului didactic auxiliar si nedidactic
Intocmirea, actualizarea si aprobarea fiselor de post
Gestionarea documentelor de personal

Managementul conflictelor de munca

Evaluarea personalului

Elaborarea statului de personal

Intocmirea statelor de plata

Programarea, modificarea si efectuarea concediilor de odihna
Operarea in REGES-ONLINE

Ocuparea posturilor pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic
Angajarea prin transfer a personalului didactic auxiliar
Recrutarea si selectia expertilor din cadrul echipelor de proiect

Completarea si transmiterea informatiilor privind respectarea normelor de conduita de catre salariatii unitatii cat si dovada
implementarii acestora

Angajare ingrijitor

Consilierea etica a salariatilor

Angajarea pe perioada determinata a personalului nedidactic
Pretransferul personalului didactic de predare

Regimul incompatibilitatilor aplicabil personalului din unitate

Munca la domiciliu

Telemunca

Regimul conflictelor de interese aplicabil personalului contractual din unitate
Regimul incompatibilitatilor aplicabil personalului contractual din unitate
Evidenta concediilor medicale

Declararea cadourilor

Delegarea sau detasarea personalului auxiliar si personalului nedidactic
Transferul personalului nedidactic

Suplinirea orelor pentru concediile medicale

Deplasarea din unitate

Recuperarea orelor lucrate suplimentar

Acordarea concediului fard plata la nivelul unitatii de invatamant
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Resurse Umane
Responsabil: Hutu Mariana

Editie

Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a IlI-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a VI-a
Editia a VII-a
Editia a VII-a
Editia a IV-a

Editia I

Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a V-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Revizie
Revizia a IV-a
Revizia a V-a
Revizia a VI-a
Revizia a VII-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a V-a

Revizia 0
Revizia a III-a
Revizia 0
Revizia a II-a

Revizia a V-a

Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia 0
Revizia a IV-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia I
Revizia I
Revizia a VIII-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a IV-a
Revizia I
Revizia I

Revizia 0

Data
aprobarii

04.09.2024
04.09.2024
04.09.2024
23.10.2024
04.09.2024
04.09.2024
18.11.2024
08.01.2025
12.05.2025
04.09.2024
08.04.2025
04.09.2024

04.09.2024

04.09.2024
03.09.2024
04.09.2024
27.01.2025
04.09.2024
03.06.2025
02.06.2025
24.10.2024
17.10.2024
24.06.2025
20.03.2025
23.10.2024
08.04.2025
02.06.2025
04.09.2024
04.06.2025
19.06.2025



Scoala Gimnaziala "Academician Alexandru Zub' Varfu Campului
Cod Fiscal: 21683542
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Cod

PO-SECR-01
PO-SECR-02
PO-SECR-03
PO-SECR-04
PO-SECR-05
PO-SECR-06
PO-SECR-07
PO-SECR-08
PO-SECR-09

PO-SECR-10

PO-SECR-11
PO-SECR-12
PO-SECR-13
PO-SECR-14
PO-SECR-15
PO-SECR-16
PO-SECR-17
PO-SECR-18
PO-SECR-19
PO-SECR-20
PO-SECR-21
PO-SECR-22
PO-SECR-23
PO-SECR-24
PO-SECR-25
PO-SECR-26
PO-SECR-27
PO-SECR-28
PO-SECR-29
PO-SECR-30
PO-SECR-31
PO-SECR-32
PO-SECR-33
PO-SECR-34
PO-SECR-35

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Arhivarea documentelor

Gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare

intocmire pontaj

Prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal

Operarea in Registrul Matricol

Constituirea si completarea dosarelor personale ale angajatilor

Decontarea cheltuielilor de transport pentru elevii care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu
Intocmirea si gestionarea documentelor pentru punerea in aplicare a conventiei nr.900/03.02.2014 cu CTP
Organizarea concursurilor de angajare

Organizarea si desfasurarea concursului la nivel judetean pentru ocuparea posturilor/catedrelor ramase vacante/rezervate in
invatamantul preuniversitar

Arhivarea programelor informatice

Completarea normei didactice la nivelul unitatii de invatamant/consortiului scolar
Modul de intocmire a codului etic si activitatea comisiei de etica
intregirea normei didactice a titularilor prin transfer

Registre secretariat

Activitatea consilierului de etica

Consilierea educativa

Organizarea examenului pentru promovarea in grade/trepte profesionale superioare
Intocmirea orarului

intocmirea registrului general al angajatilor

Emiterea adeverintelor

Administrarea sistemului informatic

Instruirea si asistarea utilizatorilor

Corespondenta inter si intrainstitutionala

Securitatea utilizarii datelor cu caracter personal in invatamant
Gestionarea datelor cu caracter personal

Consimtamantul asupra datelor cu caracter personal

Drepturile persoanei vizate

Colectarea datelor

Computerele si terminalele de acces

Executia copiilor de siguranta

Fisierele de acces

Identificarea si autentificarea utilizatorului

Instruirea personalului

Masurile tehnice pentru asigurarea protectiei datelor cu caracter personal
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Secretariat
Responsabil: Hutu Mariana

Editie

Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a IV-a
Editia a IV-a
Editia a V-a
Editia a IlI-a
Editia a VI-a

Editia a VI-a

Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a VI-a
Editia a V-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a

Revizie
Revizia a II-a
Revizia a V-a
Revizia a II-a
Revizia a III-a
Revizia 0
Revizia a VI-a
Revizia a II-a
Revizia I

Revizia a II-a
Revizia I

Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia a Ill-a
Revizia I

Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia 0

Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia 0

Revizia a IV-a
Revizia a Ill-a
Revizia a VI-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a

Data
aprobarii

01.07.2024
10.10.2024
01.08.2024
25.10.2024
09.10.2024
06.09.2024
06.09.2024
11.01.2023
06.09.2024

09.07.2024

01.07.2024
15.10.2024
03.09.2024
04.09.2024
30.06.2025
03.09.2024
06.09.2024
08.10.2024
04.09.2024
12.05.2025
09.09.2024
27.11.2024
24.06.2025
09.09.2024
27.11.2024
27.11.2024
04.06.2025
30.07.2024
24.06.2025
27.05.2024
22.05.2024
13.02.2024
04.06.2025
23.07.2024
24.06.2025



36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51

52

53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68

69

70
71
72
73
74
75
76

PO-SECR-36
PO-SECR-37
PO-SECR-38
PO-SECR-39
PO-SECR-40
PO-SECR-41
PO-SECR-42
PO-SECR-43
PO-SECR-44
PO-SECR-45
PO-SECR-46
PO-SECR-47
PO-SECR-48
PO-SECR-49
PO-SECR-50
PO-SECR-51

PO-SECR-52

PO-SECR-53
PO-SECR-54
PO-SECR-55
PO-SECR-56
PO-SECR-57
PO-SECR-58
PO-SECR-59
PO-SECR-60
PO-SECR-61
PO-SECR-62
PO-SECR-63
PO-SECR-65
PO-SECR-67
PO-SECR-68
PO-SECR-69
PO-SECR-70

PO-SECR-71

PO-SECR-72
PO-SECR-74
PO-SECR-75
PO-SECR-76
PO-SECR-77
PO-SECR-78
PO-SECR-79

Tipul de acces in ceea ce priveste protectia datelor

Decontarea transportului urban al elevilor

Incidentele de securitate

Efectuarea periodica a testarii personalului in vederea cunoasterii codului de etica
Asigurarea pazei de zi si noapte

Demisia personalului nedidactic

Angajare paznic

Naveta elevilor

Gestionarea si eliberarea actelor de studiu

Circuitul documentelor

intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Suplinirea cadrelor didactice in caz de invoire

Declaratiile de avere si interese

Asigurarea transparentei decizionale

Prevenirea si combaterea discriminarii in unitatea de invatamant
inregistrarea, analizarea, solutionarea si remiterea raspunsurilor la petitii

Organizarea si desfasurarea concursului national pentru ocuparea posturilor/catedrelor declarate vacante/rezervate in invataméantul
preuniversitar

Accesul la informatiile de interes public

Detasarea salariatilor in cadrul prestarii de servicii transnationale

Implementarea catalogului electronic in scoli - pilot

Autoevaluarea personalului nedidactic

Introducerea prevederilor de egalitate la sanse in regulamentul intern al unitatii

Gestionarea cataloagelor scolare

Elaborarea si implementarea Planului de integritate

Furnizarea serviciilor de asistenta sociala

Notificarea autoritatii de supraveghere in cazul incalcarii securitdtii datelor cu caracter personal
Depunerea si solutionarea plangerilor referitoare la protectia datelor cu caracter personal
Protejarea avertizorilor in interes public

Practica elevilor

Organizarea si desfasurarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
Controlul medical al angajatilor

Asigurarea mediului de lucru al angajatilor din unitate

Arhivarea datelor de studiu

Organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in unitatile de invatamant
particular din invataméantul preuniversitar

Instalarea si utilizarea sterilizatoarelor UV in spatiile scolare

Modificarea organigramei in unitatea de invatamant

Modificarea regulamentului de organizare si functionare in unitatea de invatamant
Eliberarea certificatelor de atestare pentru formarea continua a cadrelor didactice
Stabilirea si acordarea burselor

Aprobarea accesului la serviciile disponibile in cadrul sistemului informatic PatrimVen

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
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Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a IV-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia I

Editia a II-a
Editia I

Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a

Editia a IV-a

Editia a IV-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a IlI-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I

Editia a II-a
Editia a II-a
Editia a II-a
Editia I

Editia I

Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia I
Editia I

Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a Ill-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a II-a
Revizia 0
Revizia a Ill-a
Revizia a V-a
Revizia a IV-a
Revizia a XI-a
Revizia a II-a
Revizia a V-a
Revizia a Ill-a

Revizia 0

Revizia a II-a
Revizia a II-a
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a III-a
Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia I

Revizia a III-a
Revizia a IV-a
Revizia a III-a

Revizia a IV-a

Revizia a II-a
Revizia a IV-a
Revizia a Ill-a
Revizia I
Revizia I
Revizia I

Revizia I

03.12.2024
06.09.2024
27.11.2024
25.10.2024
27.11.2024
09.09.2024
09.09.2024
09.09.2024
09.10.2024
09.10.2024
09.09.2024
09.09.2024
15.01.2025
05.09.2024
13.01.2025
30.06.2025

27.01.2025

30.10.2024
30.06.2025
27.11.2024
09.09.2024
09.09.2024
09.09.2024
09.09.2024
30.06.2025
01.08.2024
26.11.2024
04.12.2024
09.09.2024
12.03.2025
30.06.2025
09.09.2024
04.09.2024

02.09.2024

09.09.2024
04.09.2024
04.09.2024
26.11.2024
25.09.2024
25.10.2024
01.08.2024



77
78
79

80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
90
91

PO-SECR-81
PO-SECR-82
PO-SECR-83

PO-SECR-84
PO-SECR-85
PO-SECR-87
PO-SECR-88
PO-SECR-89
PO-SECR-90
PO-SECR-91
PO-SECR-92
PO-SECR-93
PO-SECR-94
PO-SECR-95
PO-SECR-96

Gestionarea absentei nemotivate de la serviciu a angajatului
Normarea personalului didactic auxiliar si nedidactic
Completarea declaratiilor de interese de catre personalul didactic de predare

Elaborarea regulamentului de organizare si functionare in unitatea de Invatdmant

Structura anului scolar 2024-2025

inscrierea in invatdmantul preuniversitar a persoanelor care nu detin un cod numeric personal

Intocmirea si eliberarea adeverintelor de personal

Masurile preventive anticoruptie si indicatorii aferenti

Inscrierea elevilor din clasa a-VIII-a la Evaluarea Nationala

Implementarea si utilizarea modulului informatic MATE pentru prevenirea abandonului scolar si a parasirii timpurii a scolii
inregistrarea, analizarea, solutionarea si remiterea raspunsurilor la cereri

Modalitati de monitorizare a aplicarii OME nr. 5518/2024 privind Metodologia cadru de acordare a burselor in anul scolar 2024-2025
Pastrarea documentelor pana la arhivare

Structura anului scolar 2025-2026

intocmirea orarului pentru organizarea si desfasurarea activitatii didactice simultane
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Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia a II-a
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I
Editia I

Revizia I
Revizia I

Revizia I

Revizia I
Revizia 0
Revizia 0
Revizia I
Revizia I
Revizia I
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0
Revizia 0

31.10.2024
27.11.2024
27.11.2024

02.09.2024
12.02.2024
28.08.2024
09.09.2024
24.06.2025
27.11.2024
01.11.2024
06.11.2024
11.11.2024
07.02.2025
12.03.2025
10.06.2025



